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SOFTIP AUDIT

SOFTIP AUDIT je webova aplikacia vytvorena
pre riadenie procesu internych auditov.

Aplikacia umozZriuje jednoduché a prehladné planovanie a schvalovanie Programu auditov, evidovanie a spracovanie auditov
na zaklade Planov auditov. Pomocnymi nastrojmi pre vykon auditu st preddefinovana Auditna mapa a Kontrolny list na vykon
interného auditu (definovanie auditovanych oblasti / procesov, relevantnych prvkov noriem a poZiadaviek / otazok). Aplikacia

je nastrojom pre jednoduché hodnotenie poZiadaviek auditu s moZnostou automatizovaného vypoctu zhody. Stcastou rieSenia
je mobilna aplikacia, ktord umoZnuje zaznamenanie a automaticky prepis hovorenej reci do textu, jeho uloZenie k dokumentacii
a dokazom auditu a vyuZitie pri evidencii a spracovani vysledkov auditu.

Aplikacia umoZniuje evidenciu, spracovanie a sledovanie podnetov pochadzajlcich z internych auditov a inych zdrojov

(externych a internych) a riadenie vSetkych faz procesu napravnej cinnosti. Funkénost aplikacie je mozné upravit

podla poZziadaviek zakaznika.

Whody aplikacie

Vsetky dokumenty na jednom mieste

MozZnost uchovavania dokumentov v elektronickej
forme a riadeny pristup k nim

Farebné sledovanie stavov auditov
a podnetov

Nastavenie farebnych schém pre jednoduché
sledovanie stavov auditov a podnetov

Prevod hovorenej reci na text

Zaznamenanie hovorenej reci priamo pri audite,
automaticky prepis do textu a uloZenie pre
nasledné vyuZzitie pri evidencii a spracovani
vysledkov auditu

E-mailové notifikacie

Odosielanie notifikatnych e-mailov priamo
z aplikacie

Priprava vystupnych dokumentov

Preddefinované Sablény s moznostou
prispésobenia podla poZiadavky zékaznika pre
vystupné dokumenty z auditu (Program auditov,
Prikaz na vykonanie auditu, Poverenie pre
auditorské timy, Sprava z auditu)

Prepojenie na organizacnu Strukturu firmy
a zamestnancov
MozZnost definovania subjektu auditu na zaklade

organizacnej Struktlry firmy a internych auditorov
a majitelov procesov zo zamestnancov firmy

SOFTIP AUDIT pozostava
z dvoch aplikacii — webove
a mobilngj.

O Webova office aplikacia je uréena pre:

@ tvorbu Programu auditov, schvélenie,
uzatvorenie a generovanie auditov

@ evidenciu a spracovanie auditov (internych
planovanych a mimoriadnych)

@ evidenciu Povereni pre auditorské timy na
vykonanie auditov

@ evidenciu, spracovanie a sledovanie podnetov
na napravnu cinnost a riadenie vietkych
faz procesu napravnej ¢innosti, ndpravnych
opatreni, preventivnych opatreni, zoznamy uloh,
stavy a formy ich rieSenia

V evidenciach je mozné k zdznamom pripajat
dokumenty rézneho typu z UloZiska uZivatela,
pripravovat preddefinované Word dokumenty

z evidovanych Udajov, posielat e-mailové notifikacie,
sledovat histériu zmien.

UZivatelom je moZné nastavit riadeny pristup

k jednotlivym evidencidm a na zaklade ich roly
k sluzbam.

8 Mobilna aplikacia je uréena na poufZitie
priamo pri vykone auditu: zaznamenana
rec auditora sa prevedie do textovej formy
a odosle s fotodokumentéciou pre dalSie
spracovanie v office aplikacii.

Prinosom implementécie systému je sprehladnenie
evidencie internych auditov a podnetov,
zjednodusenie a zrychlenie ich spracovania

a pripravy vystupnych dokumentov, zasielanie
e-mailovych notifikacif s ciefom efektivneho
sledovania stavu rieSenia auditov a podnetov.

Prinosy rieSenia

Vv prehladna evidencia auditov a podnetov na
jednom mieste s farebnym zvyraznenim ich
stavu

+/ jednoduché priprava a vyznamna Gspora ¢asu
pri spracovani auditov a podnetov

v/ Vetky suvisiace dokumenty a dokazy uloZzené
pri audite a podnete

v/ priprava Word dokumentov z evidovanych
udajov podla Sablony zakaznika

v/ e-maily a e-mailové notifikacie s prepojenim na
konkrétne miesto v aplikacii pre zaznamenanie
vysledkov auditu a podnetu

v riadeny pristup a zdielanie informacif
definovanym skupindm uZivatelov

v logovanie zmien



Priprava internych auditov

1. Kontrolny list na vykon interného
auditu a Auditnd mapa

Kontrolny list na vykon interného auditu a Auditna
mapa sa definuju v Ciselnikoch.

Kontrolny list na vykon interného auditu je
kompletny katalog v3etkych auditovanych oblasti /
procesov / prvkov noriem a pomocnych otazok pre
vykon interného auditu.

Auditna mapa znazorfiuje, ktoré poziadavky auditu
z Kontrolného listu na vykon interného auditu su
aplikovatelné na jednotlivé procesy organizacie.

Vygenerovanim Kontrolného listu na vykon
interného auditu definovaného pre konkrétny
audit ziska interny auditor praktického sprievodcu
auditom a istotu, Ze v rdmci auditu preveri vSetky
relevantné poZziadavky auditu.

2. Program auditov
Aplikacia umozriuje:
@ vytvaranie, schvalovanie a uzatvaranie

Programu auditov na prislusny kalendarny rok

@ generovanie Planov auditov zo schvaleného
a uzavretého Programu auditov

@ priebezné dopliianie a aktualizaciu Programu
auditov

@ natitanie Udajov z organizacnej Struktlry
firmy a Ciselnikov pre urychlenie spracovania
Programu auditov
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3. Plan auditu / Novy audit

Plany auditov sa generuju zo schvaleného
a uzavretého Programu auditov.

Plan auditu obsahuije:
© zakladné udaje prevzaté z Programu auditov

@ moznost doplnenia upresfujlcich Gdajov
k auditu: Ciel auditu, Kritéria auditu, Referencna
dokumentacia, Poznamka a dalsie

© moznost nacitania negativnych zisteni / nezhéd
z predchédzajlcich auditov, ktorych odstranenie
je potrebné preverit

@ moznost nacitania Kontrolného listu na vykon
interného auditu definovaného pre konkrétny
audit

@ moznost editovania ¢lenov auditorského
timu, majitelov procesov, auditovanych
zamestnancov a dalSich Gcastnikov auditu
s uvedenim e-mailovych adries pre zasielanie
informdcii k auditu priamo z aplikacie

4. Zaslanie e-mailového Prikazu na
vykonanie auditu

Z vyplneného Planu auditu aplikacia umozZriuje:

© vygenerovanie Prikazu na vykonanie interného
auditu

© zaslanie e-mailového Prikazu na vykonanie
interného auditu Gcastnikom auditu
definovanym v Pldne auditu priamo z aplikacie

Vykon interného auditu

1. Dokumentovanie priebehu auditu

Pri audite sa postupuje podla preddefinovanych
auditovanych oblasti / procesov / prvkov noriem

a pomocnych otazok, ktorych preverenie je ciefom
interného auditu.

Aplikacia umozriuje:

@ wyplianie pozndmok stvisiacich s auditom ku
kaZdej auditovanej oblasti / procesu

© pripajanie réznych typov dokumentov
a dokazov auditu

© v mobilnej aplikacii prevedenie zaznamenanej
reci auditora do textovej formy a odoslanie
s fotodokumentaciou pre dalSie spracovanie
v office aplikacii (tato funkcionalita je
v siasnosti dostupna len na zariadeniach
si0S)
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@ nastavenie ,citlivosti” podnetu zadefinovanim
jeho viditelnosti len pre vybranu skupiny
uzivatelov

@ pripajanie réznych typov dokumentov
a dokazov k celému podnetu i k jednotlivym
fazam rieSenia podnetu

@ nastavenie automatického zasielania notifikacif:

+ prislusnym zamestnancom pri zaevidovani
podnetu

« urcenym spracovatelom podnetu pri
bliziacom sa termine pripadne po termine
spracovania

alebo zasielanie notifikacii na pokyn

Spracovanie napravnych
opatreni

Aplikacia umozriuje:

@ sledovanie terminov realizacie, kontroly
realizacie a kontroly Ucinnosti prijatych
napravnych a preventivnych opatreni

@ zasielanie e-mailovych notifikacii zodpovednym
osobadm s prepojenim na priamy zapis
evidovanych skutocnosti k ndpravnému
a preventivnemu opatreniu

@ nastavenie automatického zasielania notifikacif

+ prisluSnym zamestnancom pri zaevidovan{
napravného a preventivneho opatrenia

+ urenym spracovatelom napravného
a preventivneho opatrenia pri bliziacom sa
termine pripadne po termine spracovania

Pridelovanie pristupovych
prav, histéria zmien
Aplikacia umoziiuje:

@ pridelovanie pristupovych prav na &itanie /
editovanie uzivatelom podla definovanych rolf

@ sledovanie histérie zmien
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Ziskajte viac informacii. Kontaktujte nasich obchodnych manazérov na adrese
obchod@softip.sk. Osobne Vas navstivime a ochotne Vam poradime.
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